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Objetivo y Alcance  
Este manual describe la instrucción de trabajo necesaria para realizar los respaldos de información 
contable, financiera y presupuestal del sistema de contabilidad Contapqi. 

Está dirigido a los responsables usuarios de Contpaqi Contabilidad. 
 

Este manual aplica solamente para entes públicos municipales y Paramunicipales que manejen el 
sistema de contabilidad de Contapqi así como sus componentes. 

 
 
 

Consideraciones 
En las descripciones incluidas en este manual se da por hecho que: que los usuarios manejan el 
sistema de contabilidad Contpaqi; que los responsables del manejo de la información tienen 
conocimiento previo a procesos realizados por el sistema de contabilidad; que el sistema tiene la 
configuración necesaria para llevar a cabo este proceso; que el usuario tiene experiencia razonable 
en el uso del equipo de cómputo; que el usuario ha leído este Manual a efectos de evitar errores o 
problemas directos.
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Generar el respaldo de la información del Sistema Contpaqi Contabilidad 
Para realizar los respaldos de la información contable del sistema Contpaqi, será necesario seguir los 
siguientes pasos: 

 

1. Ir a Empresas / Respaldar Empresas… <F2> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. En el cuadro de Respaldar Empresas, verificar cada concepto para crear el Proceso, lo 
modificable es la Ruta del archivo y el nombre del respaldo. Se recomienda modificar solo 
en Respaldo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Al realizar el proceso de respaldo, se creará el archivo correspondiente con extensión .bak 
en C: / Compac/ Empresas/ ctMunicipio de X 

 
 

 
 
 
 

1.-Verificar en Ruta, el acceso al 
archivo. 
 
2.- En Respaldo se puede 
modificar el nombre, favor de 
adjuntar el trimestre y el 
ejercicio a entregar. 
 
3.- Procesar 
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4. Al abrir la carpeta de la Base de Datos “ctMunicipio_de_X_Sonora”, encontraremos un 
archivo con extensión .bak, hay que realizar el proceso de comprimir el archivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Una vez identificado los archivos, habría que copiar y guardar en una memoria, enviar al 
portal de ISAF o en su caso, utilizar el correo electrónico (dependiendo de la autorización del 
ISAF), además adjuntar el RFC del sujeto fiscalizado en archivo de texto, Word, Excel o PDF. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Utilice botón 
derecho del mouse 

- Elija RAR o ZIP 
- Aceptar 
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Empresas

Respaldo

GuardarAdjuntar 
RFC

Enviar

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Entregar archivos. 
7. Fin del Proceso 

Diagrama de Flujo 
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