Manual de Carga de Informacion
Financiera

Este archive contiene los pasos y la informacion necesaria para ayudarte a cargar la
informacion financiera a través del sistema del ISAF.
Antes de continuar, verifica que tu equipo de cdbmputo cuenta con lo siguiente:

e Navegador de internet Google Chrome.

e Microsoft Excel en version 2007 o posterior.

e Su usuario y contrasefa del sistema.

En caso de que no cuente con su usuario o contrasefia para acceder al
sistema, pongase en contacto al 662-2366504 y solicite hablar a Fiscalizacion a
Municipios para que el area se encargue de su registro en el sistema.



Pasos para la Carga de Informacién

Paso 1: En el navegador "Chrome" dirijase a la direccion isaf.gob.mx "Instituto
Superior de Auditoria y Fiscalizacion"
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En el menu dirijase a Observaciones — Solventacion Electrénica.


http://www.isaf.gob.mx/

Paso 2: Sera redireccionado a la pagina de inicio. Ingrese el usuario, contraseiia y de
click al boton de Entrar.
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Paso 3: Click en el menu superior izquierdo
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Paso 4: Click en el menu de Informaicon Financiera
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Paso 5: Click en el submenu “Carga de Informacion”.
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Paso 6: Ahora sera redireccionado a la pagina de Carga de la Informacion Financiera.
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Paso 8: Seleccione el Ejercicio.
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Paso 9: Seleccione el Periodo.
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Paso 10: Ahora nos aparecera un listado con toda la informacion que tenemos que
cargar a la plataforma. Click en el link “Cargar Informacion”.
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Paso 11: Click sobre el botdn de carga en la parte derecha de la pantalla.
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Paso 13: Espere a que terminen de cargar el documento y de Click en Guardar.
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Repetir: Repita el proceso con todos los formatos que se le solicitan.



Formatos Especiales

La carga de la informacién ahora se realizara en Excel, descargando los siguientes
formatos en la seccion Formato Establecido Descargar:

e Balanza de Comprobacion

e Ingresos

e Egresos

e Avances Fisicos de Programas de Inversion

e Informacion Programatica Presupuestal
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Cada formato debera ser llenado con la informacion que se solicita en los
encabezados de las hojas de Excel.



